
 
MURAT HALE KÜÇÜKOĞLU MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

KAMU HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(İŞ GÜNÜ) 

1 

Öğrenim Belgesini 
veya Diplomasını 
Kaybedenlere 
Diploma Kayıt 
Örneğinin Verilmes 

1-Dileke 5 İş Günü 

2 

9, 10, 11 ve 12. 
Sınıf Öğrencilerine 
Yönelik Yetiştirme 
ve Hazırlık Kursu 
Açılması 

1-Dilekçe 5 İş Günü 

3 

Okul Öğrenci Ödül 
ve Disiplin Kurulu 
Kararlarına 
Yapılan İtirazların 
Bir Üst Kurula 
Gönderilmesi 

1-Dilekçe  5 İş Günü 

4 
ÖSYM Adına 
Başvuruların 
Alınmas 

1-Başvuru müracaat formu 3 Saat 

5 

Lise ve Dengi 
Okullarda Öğrenim 
Gören Öğrencilerin 
Nakillerinin E-Okul 
sistemine 
işlenmesi 

1-Dilekçe 1 İş Günü 

6 

Ortaöğretim 
Kurumlarından 
Mezun Olan 
Öğrencilere Geçici 
Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi 

1-Dilekçe 5 İş Günü 

7- 
Meslekî Eğitimi 
Tamamlama 
Belgesi Verilmesi 

1-Dilekçe 5 İş Günü 

8 
Europass 
Sertifikasının 
Verilmesi 

1-Dilekçe 5 İş Günü 



9 
Öğrenci Kayıt 
İşlemi 

Mahalli Yerleştirme Sistemi LGS Takvimi 

10 

Öğrenci Alan Alan 
Tercihlerinin 
Alınması ve         
E-Okula kayıt  

1-Alan Tercih Formu 
Alan Yerleştirme 
Kılavuzu Takvimi 

11 
Öğrenci Dal 
Alınması ve E-
Okula kayıt 

1-Dal Tercih Formu Temmuz Ayı 

12 

Bursluluk ve 
Parasız Yatılılık 
İçin Başvurusunun 
Alınması 

1-Dilekçe 

   2-Başvuru Formu 

İOKBS Bursluluk 
Kılavuzu Takvimi 

13 
Pansiyon 
başvurularının 
alınması 

1-Dilekçe 

2-Başvuru Formu 
5 İş Günü 

14 
Öğrenci İzin 
İşlemleri 

  1-Dilekçe 15 dakika  

15 
Şikayet ve Talep 
Dilekçe İşlemleri 

 1-Dilekçe 30 dakika 

16 
İşletmelerde 
Mesleki Eğitim 

 1-İşyeri Stajyer Talep Formu 

 2-İBE Sözleşmesi 
 90 İş Günü 

 

İlk Müracaat 
Yeri  

Okul Müdürlüğü 

İkinci 
Müracaat 
Yeri  

Efeler  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim  Mustafa KOLKA İsim  Mustafa ÖZMEN 

Unvan  Okul Müdürü Unvan  İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres  
Adnan Menderes Mah. 544 Sok. 
No:17 Efeler/AYDIN 

Adres  
Efeler Mah. Hürriyet Bul. No: 17  
Efeler / Aydın 

Telefon 0 (256) 211 40 22 Telefon 
0 (256) 215 01 31 
0 (256) 215 01 32 

Faks  0 (256) 211 40 77 Faks  0 (256)  

E-Posta 756202@meb.k12.tr E-Posta  

 


